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1. ¢.Como darse de alta como anunciante en la herramienta

de Gestion de Contenidos (CMS)?

El proceso para ser dado de alta como usuario del CMS es el siguiente:

1. El representante contractualmente designado por la arrendataria enviara

un correo electrénico a gmpsmart@agrupogmp.com solicitando el alta en

el

CMS de la persona a la que asigne como usuario del mismo

(anunciante).

En el correo electronico sera necesario incluir la siguiente informacion:

Nombre y apellidos del anunciante.

Direccion de correo electrénico del anunciante.

Nombre comercial, marca o empresa, que se desea aparezca en las
promociones, una vez publicadas éstas en la en la app Gmp Smart.

En el caso de que una arrendataria quiera publicar promociones bajo
distintas marcas, debera dar de alta en el CMS a tantos anunciantes
diferentes como marcas.

Edificio propiedad de Gmp en el que su ubica la empresa arrendataria.


mailto:gmpsmart@grupogmp.com
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. ¢,Como darse de alta como anunciante en la herramienta
de Gestion de Contenidos (CMS)?

2. El anunciante recibira un correo electronico del equipo de la app Gmp
Smart que incluira el link para la activacién de su cuenta, desde el que

debera establecer una contrasefia segura y personalizada y aceptar la

condiciones generales y el aviso legal.

Crear contrasefia I

Acepto las Condiciones Generales y Aviso Legal

Ademas, este correo incluird la direccion de acceso al CMS. Se
recomienda incluir dicha direccién entre los marcadores favoritos del

navegador para facilitar el acceso a la herramienta en futuras ocasiones.
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2. ¢Como es el CMS?

A continuacion se detalla la pagina principal del CMS:

||| Promociones

Gm
p Afadir e

Filtrar por: @
B3] Salir g

Categorias Estado Desde Hasta Eliminar filtros

Todos s Todos s ] 0

7 10

Promocién 8 9 Empresa Categoria Estado

12 Fecha 13 Fecha 14 Ver Ver

Dupl
inicio final histérico S

Beneficiate de un 10% de descuento EMPRESA  Ocio y Viajes ® Publicada 05/03/2019 050572019 ®© @ +

Disfruta de 2x1 en tu proxima compra  EMPRESA  Moda ®Publicada  05/03/2019 050412019 @ o +

TG g

o Condiciones Generales, Aviso
Legal y Politica de Prvacidad

@ Boton para acceder al panel de promociones.

@ Boton para cerrar sesion y salir de la herramienta.

@ Correo electrénico para ponerse en contacto con el equipo de Gmp Smart.

@ Link para consultar la condiciones generales, el aviso legal y la politica de privacidad.

@ Botdn “Afnadir’ para crear nueva promocion.

O Filtros para la busqueda de promociones.

@ Panel gue muestra todas las promociones.

@ Nombre de la promocion.

© Nombre de la empresa.

@ Categoria asignada a la promocion.

@ Estado en el que se encuentra la promocion (Consultar estados posibles en apartado 4)

@ Fecha de inicio de la promocion.

® Fecha de fin de la promocién.

@ Ver un resumen de la informacién de la promocion y la previsualizacion de cémo
aparece publicada en la app.

@ Ver el histdrico de las modificaciones realizadas en la promocion.

@ Duplicar la promocién: crea una nueva promocion con los mismos contenidos que la

original y se guarda como borrador.
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3. ¢Como publicar una promocién en la app Gmp Smart a
través del CMS?

El primer paso es clicar en el boton “AAadir’, ubicado en la pagina principal del

CMS, para crear una promocion.

||| Promociones
Aradir
Filtrar por:
5]
8] Salir Categorias Estado Desde Hasta Eliminar filtros
Todos : Todos s ] ]

Fecha Fecha Ver

Promaocién Empresa Categoria Estado inicio final r histérico Duplicar

Beneficiate de un 10% de descuento EMPRESA  Ocio y Viajes @ Fublicada 05/03/2019 05/05/2019 ® ® +

Disfruta de 2x1 en tu préxima compra  EMPRESA  Moda @ FPublicada 05032019 05/04/2019 @ D +

ampsman@grupogmp com

o Condiciones Generales, Aviso
Legal y Politica de Prvacidad
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3. ¢ Como publicar una promocion en laapp Gmp Smart a
través del CMS?

A continuacion, hay que completar todos datos de la promocién que se solicitan:

III Promociones
Listado
Esquema del disefio de la promocién
Categoria de la promocion Estado e e e e e e
5] salir Selecoionat una 0 . BORRADOR
Informacion de la promocion .
Titulo (Maximo 40 caracteres) =
Resumen (Méximo 100 caracteres)
Descripcion (Maximo 2048 caracteres)
o ——
Fecha de publicacién
[ Empress
]
Ovecriocion
QMPSMAN@grupogmp.<om
Dia
o Condiciones Generales, Aviso 5372019 B
Legal y Politica de Prvacidad

@ Seleccionar la categoria de la promocion
@ Incluir el titulo de la promocién. Maximo 40 caracteres.
@ Incluir el texto resumen de la promociéon. Maximo 100 caracteres.

@ Incluir la descripcién de la promocién. Maximo 2.048 caracteres.

@ Especificar las fechas de publicacién y fin de la promocion, seleccionando dia,

hora y minuto de inicio y de fin.

Las promociones deben tener una validez temporal minima de un dia y méxima

de 6 meses.
- La fecha de inicio debe ser entre 2 dias laborables y 6 meses, a contar
desde la fecha de envio del borrador de la publicacion.
- Las promociones publicadas se extinguirdn automaticamente en la fecha y
hora de finalizacion indicadas al darlas de alta; si bien el anunciante podra
poner fin a la promocién con anterioridad a la fecha publicada de finalizacion
por razones justificadas, asumiendo a su costa toda responsabilidad frente a
cualquier tercero derivada de la retirada de la promocion. Gmp podra poner
fin a la promocién con anterioridad a la fecha indicada de finalizacion por
motivos justificados y comunicandolo al cliente de forma inmediata a su
eliminacion.



3. ¢Como publicar una promocién en

través del CMS?

Il Gmp Smart

la app Gmp Smart a

Il
Gm

5 Salir

gmpsmart@grupogmp com

@ Covdiciones Generakes Avso
Legal y Politica de Privacidad

Imagenes de la promocién

Imagen que aparecera en el listado general de las promociones

con el titulo y resumen

Formato (300x300px); peso méaximo 2 MB

arecerd junto con el titulo y la descripcion

00px); peso méximo 2 MB

B s

Previsualizacion de la promocion

Asi e

parecera la promocion en el listado general de

Titulo de la promocion

@ Subir las imagenes de la promocion, tanto la miniatura que aparecera en el

listado general de las promociones con el titulo y resumen, como la imagen

gue aparecera al acceder a la promocion junto con el titulo y la descripcion.

Las caracteristicas de ambas imagenes deben ser:

* Imagen del listado: < 2MB, formato 300x300 px
* Imagen del detalle listado: < 2MB, formato 750x500 px

* Deben tener calidad suficiente y no deben quedar pixeladas o

borrosas al reproducirlas en una escala del 100%.
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3. ¢ Como publicar una promocion en laapp Gmp Smart a
través del CMS?

0 Previsualizacion de la promocion
II Asies como aparecera la promocidn en la lista

Gmp

3] salir

Titulo de la promocidn

Asies como aparecera la promocion en el detalle:

Titulo de la
promocion

DISPONIBLE

0 v

gmpsmart@grupogmp.com

o Condici ralles, Aviso

Legal y Politica de Privacidad

@ Previsualizacién de la promocion para poder ver cémo aparecerd en la app

Gmp Smart, tanto en el listado general de promociones como en el detalle.

@) Para finalizar el proceso de creacion de una promocion o suspender el
proceso y poder finalizarlo en otro momento posterior, hay que presionar el
botén “Guardar”. En ese momento, la promocion pasara al estado “Borrador”.
Este estado permite al anunciante terminar de cumplimentar o modificar la
promocion en cualquier momento antes de su envio al equipo de la app Gmp
Smart.

Para que una promocion pueda ser guardada como “Borrador” es necesario
cumplimentar unos campos minimos: categoria, titulo, fecha inicio y fin de la

promocion.
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3. ¢ Como publicar una promocion en laapp Gmp Smart a
través del CMS?

Previsualizacién de la promocién
II Asi es como aparecera la promocion en la lista:
Titulo de la promocién
Resumen
Q Promociones
3] salir

Asi es como aparecerd la promecidn en el detalle:

Titulo de la

. DISPONIBLE
promocion TA EL 19 DE FEBRERO

(=R

escripcisn
m ok

gmpsmart@grupogmp.com

() ErtEseis
Legal y Politica de Privacidad

Para enviar la promocién al equipo de la app Gmp Smart para su revision, es

necesario volver a acceder a la promocioén y presionar el botén “Enviar”.

Una vez la promocion haya sido enviada al equipo de la app Gmp Smart no sera

posible realizar ninguna modificacion sobre la misma.

=10 -
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4. ¢Cuales son los estados posibles de una promocion?

Los diferentes posibles estados de una promocion son:

*Borrador:

El anunciante ha creado la promocion pero no la ha enviado al equipo de la

app Gmp Smart para su aprobacion.

*En revision:

La promocion ha sido enviada al equipo de la app Gmp Smart para su

aprobacion y esta siendo revisada.

* Aprobada:

La promocion ha sido aprobada por el equipo de la app Gmp Smart y se
publicard en la app a partir de la fecha de inicio que el anunciante haya

indicado.

* Publicada:

La promocion ya se muestra en la app Gmp Smart.

* Rechazada:

La promocién ha sido rechazada por el equipo de la app Gmp Smart y es

necesaria su revision por parte del anunciante para su aprobacion.

* Expirada:

La promocion ha finalizado y ya no se muestra en la app Gmp Smart.

-11 -
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5. ¢Como saber si una promociéon ha sido aprobada para su
publicacion en la app Gmp Smart?

» Una vez que el anunciante ha creado y enviado la promocion al equipo de la app
Gmp Smart, éste hara su mejor esfuerzo para revisar el contenido presentado por
el anunciante en un plazo de dos dias laborables desde la recepcion del borrador
de la promocion. Si por cualquier causa, la promocién no hubiera podido ser
revisada en ese plazo, ésta pasara automaticamente a estado “Rechazada” sin
perjuicio de la ulterior revisién por el equipo de la app Gmp Smart aun fuera del

plazo indicado.

= Sila promocion es aprobada por el equipo de la app Gmp Smart, sera publicada a
partir de la fecha de inicio que el anunciante haya indicado en la promocion.

El anunciante recibird un correo informativo de forma inmediata.

» Si la promocion es rechazada, el equipo de la app de Gmp Smart indicara los
motivos para que el anunciante pueda proceder a la rectificacion.
Dichos motivos se notificardn via email al anunciante y, ademas, figuraran en un
histérico en el editor de la promocion.
La promocién aparecera en estado “Rechazada” en el panel de las promociones, el
anunciante debera acceder a la promocion y realizar los cambios oportunos. A
partir de este momento, la promociéon vuelve a pasar a estado “Borrador” y el
anunciante debera repetir el proceso de guardar y enviar la promocién al equipo de

la app Gmp Smart para su revision.

Formato (300x300px); peso maximo 2 MB

p , Motivos por los que la promocién ha sido
rechazada
e
Promociones g La promocién ha sido rechazada por el Administrador. Motivo
e Eﬁ%‘ . “camt fechas”

3] salir o

Imagen que aparecera junto con el titulo y la descripcion.

Formato (750x500px); peso maximo 2 MB

-12 -
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6. ¢ Cuantas promociones se pueden publicar
simultaneamente en la app Gmp Smart?

* El nimero maximo de promociones simultaneas por anunciante en estado

“Publicada” es 2.

» Las promociones apareceran publicadas en su categoria correspondiente por
orden de fecha de inicio, es decir, figurard en primera posicion la promocion con

fecha de inicio més reciente.

-13 -
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7. Otra informacion de interés

= La direccidén de acceso a la herramienta de gestion de promociones es:

https://gmpsmart.grupogmp.com/promociones

= El email de contacto del equipo de Gmp Smart es gmpsmart@grupogmp.com

= Las condiciones generales, el aviso legal y la politica de privacidad del CMS de
la app Gmp Smart estan disponibles, mediante un link, en la pagina principal del
CMS.

-14 -
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